
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ 
หน่วยงานที รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนา อำเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 
 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2552 กําหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู้ทีจะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณ
ถัดไป และ มีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
กำหนด 
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
3. มีอายุหกสิบปี บริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ 
4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ ได้แก่ ผู้รับบํานาญ เบี้ยหวัดบํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์
ของรัฐหรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนทีร่ัฐ
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
 

ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี  
 

1. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ  
2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่  ได้รับมอบ 
3/7 อำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 

วิธีการ  
 

1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิน่ ณ สถานที่ และภายในระยะเวลาที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเอง หรือ
มอบอำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการได ้ 



2. กรณีผู้สูงอายุทีไ่ด้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ 
ได้ลงทะเบียน และยืน่คําขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว  
3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไปแจ้งต่อองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิน่แห่งใหม่ทีต่นย้ายไป 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ  
ที ่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนา หมู ่ 2        
ตำบล บ้านนา อำเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 
เบอร์โทร  :  075 – 290299  
โทรสาร  :   075 - 290299  
เว็บไซต์  :  www.bannatrang.go.th  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
(หมายเหตุ: (สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบ้าน
นา)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต ่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาที 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร  

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปี 
งบประมาณถัดไป  หร ือผ ู ้ร ับมอบอำนาจ        
ยื่ นค ํ าขอพร ้ อมเอกสารหล ักฐาน  และ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําร้องขอลงทะเบียน 
และ เอกสารหลักฐานประกอบ 

20 นาที สำนักปลัดองค์การบริหาร
ส่วนตำบลบ้านนา     
อำเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

2 การพิจารณา 
ออกใบร ับลงทะเบียนตาม  แบบยื่นค ําขอ
ลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อำนาจ 
 

10 นาที สำนักปลัดองค์การบริหาร
ส่วนตำบลบ้านนา     
อำเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
1 บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให้ โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 

พร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  
สำเนา  1  ฉบับ  
หมายเหตุ  (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

2 ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  
สำเนา  1  ฉบับ  
หมายเหตุ (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู ้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  
สำเนา  1  ฉบับ  
หมายเหตุ (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณี มอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  
สำเนา  0  ฉบับ  
หมายเหตุ  - 

5 บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
พร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  
สำเนา  1  ฉบับ  
หมายเหตุ (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

 
 
 
 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
6 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อม สำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ย

ยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ  
สำเนา  1  ฉบับ  
หมายเหตุ  (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

 
ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 
1 ค่าธรรมเนียมในการยื่นคำขอ  

(หมายเหตุ: -) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  :  
 

      ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ. 2552 


